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Innan stamman

 Diskutera i styrelsen — vilket motesverktyg ska
anvandas? o
Zoom, Teams, Jitsi, Googlemeets m.m.

» Tydlig kallelse till medlemmarna hur stamman gar till
med forslag pa arbetsordning for rostning och val.

 Skicka med “lathund” for motesverktyget for att
deltagarna skall kanna sig trygga

 Bjud garna in till ett formote for att testa
motesverktyget

» Forbered motespresidiet — hur kommunicerar vi med
varann under arsmotet t.ex.



Motesordning

« Halsa alla deltagare valkomna.

« Kontrollera att ljud och bild fungerar for deltagarna.
« Ha mikrofonen avstangd ("mute”)

« Ha kameran paslagen

» Begir ordet genom att skriva ditt namn i chatt-funktionen eller
genom att vinka.

 Utse en sarskild teknikansvarig som sitter i samma rum som
motesordforanden. Se till att alla har hens
mobiltelefonnummer. Om tekniken kranglar kan
teknikansvarige verka som en lank till arsmotet och hjalpa till
att begara ordet eller framfora asikter.

- Lagg in paus om drsmotet tar langre tid 4n 1 timme, det ar
trottande med denna typ av mote.
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Rostning och val

Borja med att faststalla arbetsordning for

arsmotet sa att alla ombud kdanner sig trygga
med vad som galler.

Forslag till arbetsordning for digitalt arsmote:

» Rostning sker med acklamation (ja- rop) eller
omvand acklamation eller “tumme upp”.

* Vid personval foreslar motesordforanden att
ledamoterna valjs 1 klump med acklamation (ja-rop).

* Vid votering och om det uppstér behov av sluten
omrostning anvands forslagsvis sms eller poll
(zoom).



Rostlangd

« Anvand deltagarlistan "Visa deltagare” for det
digitala motet som underlag.

 Stam av att deltagare har skrivit sitt eget namn
vid inloggningen.

» Fraga motet om det godkianner underlaget som
rostlangd for motet.
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Motioner

v Ga igenom inkomna motioner fore motet.
Ar det nagon fraga ni tror kommer att skapa diskussion ar det
lampligt att bryta ut denna och erbjuda ett digitalt
diskussionsmote innan sjalva arsmotet for att bereda fragan.

v Om det uppstar diskussion kring en viktig eller
komplicerad fraga under arsmotet kan
motesordforanden foresla att fragan bordlaggs och att
styrelsen far 1 uppgift att bereda frigan samt kalla till ett nytt
medlemsmote kring enbart denna fraga.

v'Nar ni fattar beslut i fragan om att bifalla eller avsla
en inkommen motion gors det med acklamation (ja-rop),
“tumme-upp” eller omvand acklamation.
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Avtackningar och
utmarkelser

v’ Tacka alla som deltagit vid motet och sarskilt
motespresidiet.

v Tacka avgaende styrelseledamoter och andra
fortroendevalda.

v Om majligt 14t de som tackas av i saga nagot och styr
layouten i motesfunktionen si att de visas 1 bild
(speakers view).

Tips:

Tacka garna med presentkort eller skicka blommor med
blomsterbud.



