INBJUDAN TILL KURS

Samlingshantering for hembygds- och kulturarvsféreningar

FOR FORENINGAR SOM AR MEDLEMMAR | BOHUSLANS HEMBYGDSFORBUND

Manga hembygds- och kulturarvsforeningar forvaltar stora mangder foremal och foton. | denna
kurs gar vi igenom grunderna i samlingshantering, med praktiska exempel och systemlésningar for
att strukturera och bevara foreningens samlingar.

Under ledning av Sverker Balksten och Lennart Sennung fran Munkedals hembygdsforening
tittar vi ndrmare pa gallring, registrering, metoder och program. Till varje traff ingar dven
hemuppgifter som du tar med till din forening.

Kursen startar i april med tva traffar om grundlaggande samlingshantering och fortsatter i host
med fordjupning i digitala verktyg. For dig som behover starka dina datorkunskaper erbjuds en
introduktion under varen.

Samlingshantering i allméanhet 3 april + 10 april kl. 14.00-18.30

Introduktion for samtliga deltagare

e Hurserdetutiféreningarna idag—behov, resurser och ambitioner?

e Grundbegrepp i samlingshantering: objekt, samling, forvarv, gallring, katalogisering,
bevarande och policy.

e Praktikfall fran Munkedals Hembygdsforening: Digitala losningar med exempel pa penn-
och-pappersmetoder, Excel, Sofie, Access, samt wiki- och portallésningar.

e Struktur och processer: Kvalitetssakrad hantering och exempel pé anvandbara verktyg
som Sofie, Excel och Mediawiki.

e Systemldsningar: Genomgang av olika alternativ, frdn manuella till internetbaserade
system, samt krav péa teknik och resurser.

Harifran kan foreningen fortsatta med analog samlingshantering pa egen hand.

» Forfoéreningar som har grundléaggande datorkunskap fortsatter kursen hosten 2025. Vid
behov av kunskap om grunderna i datorhantering erbjuds kursen HEJ DATOR varen 2025.
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Hej dator - grundkunskap i datorhantering 6 maj + 15 maj kl. 14.00 - 18.30

Erbjudande om grundkurs fér dig som behover fylla pa kunskaperna i datorhantering.
Deltagarna tar med sina egna datorer.

e Genomgang av grundlaggande begrepp som appar, mappar, filer och lagringsenheter.

e Skapa, spara och hitta filer i Utforskaren.

e Byta namn, radera och aterstalla filer.

e Flytta filer mellan mappar och externa lagringsenheter som USB-minnen.

e Redigera och kopiera filer.

e Ladda uppfiler till webbaserade system, dverfora filer mellan smartphone och dator, logga
in pa externa natverk och hantera natverksanslutningar.

Datoriserad samlingshantering 25 sep + 2 okt kl. 14.00-18.30

Systemlosningar och praktisk registrering for samlingshantering

Deltagarna tar med sina egna datorer - (Windows 10 eller hogre), installerad webblasare, MS
Office (vid Excel-baserad losning), samt 4-5 objekt med stddmaterial (bilder, berattelser, historik).

e Uppkoppling och installation av systemen, inklusive demo- och testmiljoer.

o Praktisk registrering av objekt, med stod av kursledare.

o Erfarenhetsutbyte och gruppvis demonstration av systemen.

e Fortsatt registrering av objekt i grupper med stod av kursledare och kurskamrater.
o Mojlighet att byta system om det befintliga inte passar foreningens behov.

e Vad tarvi med oss och hur gar vi vidare i foreningen?

Samtliga kurstillfillen ses vi pa Studieférbundet Vuxenskolan, Skansgatan 3, Uddevalla.

Anmalan senast 27 mars till Studieforbundet Vuxenskolan via lank: Samlingshantering for
hembygdsforeningar alternativt till exp. 0522-65 33 33, QR-kod eller vgregion@sv.se
Ange foreningstillhorighet och ev allergi/specialkost.

Vi bjuder pé kaffe/the och smorgas. Kursen ar kostnadsfri.

Vid fragor, kontakta: Ebba Jacobsson, Studieférbundet Vuxenskolan,
ebba.jacobsson@sv.se eller 070-855 30 35
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