Anvandning av Zoom

Ga med i Zoom mote

Du behover inget zoom konto for att kunna ga med i ett zoom mote. Oftast far du en inbjudan
genom mail dir du klickar pa linken for att ansluta till métet. Ar det férsta gdngen du gor det s
kommer ett plugin behdva installeras i webbladsaren, vilket jag har beskrivit i detta dokument.

Skapa mote utan licens
Det finns lite olika alternativ for hur du kan skapa ett Zoom mote. Det som kravs ar att du har skapat
ett konto pa Zoom. https://zoom.us/signup. Koppla ditt museummail till Zoom.

N&r du har ett gratis konto sa kan du logga in och skapa moten med begransningen att motet ar max
40 min.

| Zoom pa webben

Né&r du &r inloggad sa kan du antingen klicka pa “Host a meeting” upp till hoger for att starta ett mote
omgaende eller klicka pa ”Schedule a meeting” for att schemaldgga ett mote. Precis som nar du
skapar mote i Outlook, Teams eller liknande, sa staller du in tider och val for motet.

SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOST A MEETING ~
With Video Off

With Video On

Screen Share Only

Nér du sparar sa kommer det upp en sida med all information och har ligger ocksa lanken du kan
skicka ut till deltagarna som ska delta. Deltagarna trycker sedan pa lanken nar de ska ansluta och
behdver inget konto pa Zoom.

Invite Attendees Join URL: https:/zoom.us/j/ 60646906267 pwd=dFZaNIdLUUFaZVIrMjdYc3Y 5Vk20dz0
Du kan ocksa har spara ner motet till Outlookkalendern.

| Zoom-appen pa datorn
Du kan ocksa valja att installera Zoom-appen och anvanda for att skapa ett mote.
Nér du startar Appen sa finns det fyra knappar for att skapa moéte eller ansluta till moéte.
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Mew Meeting ~ Join

Schedule Share screen ~


https://bohuslansmuseum.sharepoint.com/:w:/s/BMIntrantunderuppbyggnad/EQcUqNCRqnJIs3LYxo2i6WcBlDXD-OBOhS3Beo12ifYYjw
https://zoom.us/signup

Nér du ska schemaldgga ett mote har sa kommer det upp ett fonster dar du ska stélla in valen for
motet precis som pa webben. Du kan ocksa trycka pa ”“Advanced Options” for att stalla in mer
funktioner.

Nar du sparar sa kommer ett kalenderbokningsformular i OQutlook 6ppnas, dar du nu kan lagga till de
personer som ska delta pa motet och sanda ut inbjudan.

| Outlook
Genom att installera Zoomplugin till Outlook sa kan Zoom-bokningar goras direkt i Outlook.

Ga in i Outlook kalendern.

Klicka pa ny avtalad tid eller nytt mote

Klicka upp settings for Zoom.

Gor de instadllningar som du vill ha for motet.
Klicka pa “Add zoom Meeting”

Stall in tider mm for motet.

Bjud in deltagare och rum som ska bokas upp.

Skicka bokningsinbjudan.

Moten med prolicens
Det har skapats tva konton med mailadresserna zoomstyrelserum@bohuslansmuseum.se och

zoommote@bohuslansmuseum.se

Lésenord: Museet2016
Dessa ska anvdndas for att skapa ett zoom-mote med obegransad tid.

Det du ska tanka pa da ar att du loggar in som zoomstyrelserum eller zoommote istallet och bokar
motet.

Notera att du kan bara vara inloggad en person i taget pa dessa licenser. Vill du se schemat och om
de ar upptagna sa logga in genom webben och titta pa métesschemat pa respektive konto.
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